
Eksempel på ansøgning om tilladelse til brug af materiale 

Der findes ikke en standardkontrakt, men der en række retningslinier, du skal sørge for at overholde, når du 

søger om tilladelse til at bruge materiale, der er ophavsretsligt beskyttet. 

Sørg for at have fuldstændige oplysninger om: 

• Den fulde titel 

• Forfatter/ forfattere eller redaktør/redaktører 

• Udgivelsesår og udgivelsessted 

• Udgave 

• Issn eller isbn nr. 

• Forfatteren til det afsnit du vil bruge 

• Sidetal og angivelse af hvor mange sider i alt 

• Endelig skal du også give en beskrivelse af hvordan det pågældende materiale skal bruges, hvor længe 

og af hvor mange. 

Her er et eksempel på hvordan en sådan ansøgning kan se ud: 

Kære XX  

Hans Reitzels Forlag 

 

På vegne af University College Nordjylland (UCN) søger jeg om tilladelse til at bruge et udsnit 

af en af jeres titler. Det drejer sig om:  

Madsen, Bent 

Socialpædagogik - integration og inklusion i det moderne samfund.  København : Hans Reitzel, 2005. - 351 

sider 

ISBN: 978-87-412-0362-1 

heri ønskes side 17-43  

De pågældende sider skal bruges i forbindelse med undervisning i 

"Dansk, kultur og kommunikation" 

De vil blive gjort tilgængelig for 80 studerende på Studienettet på University College Nordjylland i perioden 

1/9 - 31/12 2013 

UCN’s studienet er et passwordbeskyttet netværk og 

kun de omtalte 80 studerende vil få adgang.  

Venlig hilsen 

Dit fulde navn, stilling, tlf., mailadr., www.ucn.dk 

 

 

Hvis du modtager en rigtig kontrakt fra forlaget, så sørg for at læse den grundigt igennem inden du 

underskriver den. Der kan i nogle kontrakter være indskrevet klausuler om ekstrabetaling, eller 

erstatningsansvar ifølge en lovgivning der ikke er dansk. 

De fleste forlag en tilfredse med at få ansøgningen pr. e-mail. 


